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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
EXPOSICION DE MOTIVOS

La dinamica del crecimiento urbano, el desarrollo territorial y las necesidades de la
poblacién exigen que la Administracion Publica Municipal cuente con instrumentos
normativos que permitan regular de manera eficiente la actuacién de las
dependencias encargadas de la planeacion, administracion, control y vigilancia del

desarrollo urbano.

En este contexto, la Direccion de Desarrollo Urbano desempefia una funcion
estratégica para el municipio, al ser la unidad administrativa responsable de
aplicar las disposiciones legales y reglamentarias en materia de ordenamiento
territorial, uso de suelo, construccion, imagen urbana, asentamientos humanos y
demas acciones relacionadas con el desarrollo urbano sostenible del territorio

municipal.

La constante actualizacién del marco juridico federal, estatal y municipal en
materia de desarrollo urbano hace necesaria la implementacion de mecanismos
que permitan delimitar claramente las atribuciones, competencias,
responsabilidades y ambitos de actuacion de las unidades administrativas que
integran esta Direccion, fortaleciendo la coordinacion institucional, la eficiencia

administrativa, la transparencia y la rendicion de cuentas.

Por lo anterior, se expide el presente Reglamento Interno de la Direccion de
Desarrollo Urbano del Ayuntamiento de Capulhuac, Estado de México, como un
instrumento normativo que establece la organizacion interna, las facultades de sus
areas administrativas, los mecanismos de coordinacion y las bases para el
adecuado ejercicio de las funciones que le son conferidas por la legislaciéon

aplicable.

Asimismo, este ordenamiento tiene como finalidad contribuir al fortalecimiento
institucional de la Direccidén, mejorar la calidad de los servicios que se brindan a la
ciudadania, garantizar la legalidad de los actos administrativos y promover un
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
desarrollo urbano ordenado, equilibrado, incluyente y sustentable, en
concordancia con los objetivos de desarrollo municipal y con los instrumentos de

planeacion territorial vigentes.

La observancia del presente Reglamento sera obligatoria para todas las personas
servidoras publicas adscritas a la Direccion de Desarrollo Urbano, quienes
deberan desempenfar sus funciones bajo los principios de legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, eficiencia, transparencia y responsabilidad en el

servicio publico.
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CAP
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CONSIDERANDO

Que el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos reconoce la autonomia municipal para regular su organizacion

administrativa y prestar los servicios publicos de su competencia.

. Que el articulo 96 sexies de la Ley Organica Municipal del Estado de

México faculta a los ayuntamientos para expedir los reglamentos
necesarios para el adecuado funcionamiento de la administracion publica

municipal.

Que corresponde a la Direccion de Desarrollo Urbano ejercer las
atribuciones conferidas por los Libros Quinto y Decimo Octavo del Cédigo
Administrativo del Estado de México y demas disposiciones aplicables en

materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano.

IV. Que resulta necesario contar con un instrumento normativo que regule la

organizacion y funcionamiento interno de la Direccion de Desarrollo Urbano

para garantizar el cumplimiento eficaz de sus atribuciones.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO, AMBITO DE APLICACION E INTERPRETACION

Articulo 1. El presente Reglamento interno es de observancia obligatoria para las
personas servidoras publicas adscritas a la Direccién de Desarrollo Urbano del
Ayuntamiento de Capulhuac, Estado de México, y tiene por objeto regular su
organizacion, funcionamiento, atribuciones, competencias y mecanismos de
coordinaciéon administrativa para el cumplimiento de las disposiciones legales

aplicables en materia de desarrollo urbano y ordenamiento territorial.

Articulo 2. La Direccion de Desarrollo Urbano es la dependencia encargada de
participar, en el ambito de su competencia, en la planeacioén, aplicacion,
supervision y control las acciones relacionadas con el desarrollo urbano municipal,
la regulacion del uso de suelo, las construcciones, la imagen urbana, el
ordenamiento territorial y demas actividades que le confieran las disposiciones

legales aplicables.

Articulo 3. La aplicacion e interpretacion administrativa del presente Reglamento
correspondera a la Direccion de Desarrollo Urbano, sin perjuicio de las facultades

que correspondan a otras autoridades municipales, estatales o federales.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento se entendera por:
I. Ayuntamiento: El Ayuntamiento Constitucional de Capulhuac.

Il. Cabildo: Organo maximo de gobierno y representacion del municipio de
Capulhuac.

lll. Direccién: La Direccidén de Desarrollo Urbano.
IV. Director: La persona titular de la Direccién de Desarrollo Urbano.
V. Reglamento: El presente Reglamento Interno.

VI. Plan Municipal: El Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
VIl. Cédigo Administrativo: El Cédigo Administrativo del Estado de México.

Viil. Municipio: El Municipio de Capulhuac, Estado de México.

TiTULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO Il , ,
DE LA INTEGRACION DE LA DIRECCION

Articulo 5. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Direccion de Desarrollo

Urbano contara con la siguiente estructura administrativa:
I. Direccion de Desarrollo Urbano.
Il. Unidad Juridica.
lll. Unidad de Inspeccién y Notificacion de Obra.

IV. Secretaria Administrativa.

Articulo 6. Las unidades administrativas sefialadas en el articulo anterior
ejerceran sus funciones de manera coordinada y conforme a las atribuciones
previstas en este Reglamento, el Manual de Organizacion y demas disposiciones

juridicas aplicables.

Articulo 7. La organizacion y funcionamiento interno de cada unidad administrativa
debera observar los principios de legalidad, eficiencia, profesionalismo, transparencia,

honradez y rendicion de cuentas.

TITULO TERCERO ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION

CAPITULO 1l
DE LAS FACULTADES DE LA DIRECCION

Articulo 8. Corresponde a la Direccion de Desarrollo Urbano:
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VL.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Aplicar las disposiciones juridicas en materia de desarrollo urbano,

ordenamiento territorial y uso de suelo.

. Vigilar y aplicar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Capulhuac

vigente, incluyendo su zonificacion primaria, tabla de usos del suelo,

restricciones, areas urbanas, urbanizables y zonas de riesgo.

Expedir, en el ambito de su competencia municipal licencias, permisos,
constancias, alineamientos, numeros oficiales, cedulas, dictamenes u
opiniones técnicas en materia de desarrollo urbano y construccion,
conforme la Cdédigo Administrativo, Normas Técnicas, PMDU, Bando

Municipal y demas disposiciones segun aplicable.

. Realizar inspecciones, verificaciones y supervisiones respecto de obras,

construcciones y usos de suelo.

Expedir cédulas informativas de zonificacion, conforme al Plan Municipal de

Desarrollo Urbano vigente y demas disposiciones aplicables.

Emitir alineamientos y numeros oficiales conforme a la normatividad

aplicable.

VIl.Participar en la elaboracion, actualizacion y evaluacion de los instrumentos

de planeacion urbana municipal.

VIil. Aplica, cuando proceda, medidas de seguridad y tramitar los

procedimientos administrativos correspondientes, con observancia del

Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

. Las medidas de seguridad seran unicamente las previstas en el Cddigo

Administrativo del Estado de México y demas disposiciones aplicables,
debiendo fundarse, motivarse y documentarse en el expediente respectivo.

Integrar y resguardar los expedientes administrativos generados por los

tramites y servicios que presta la Direccion.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
XI. Coordinar acciones con dependencias municipales, estatales y federales

relacionadas con el desarrollo urbano.

Xll.Proponer al Ayuntamiento politicas publicas que contribuyan al crecimiento

ordenado y sustentable del territorio municipal.

Xiil. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.
TITULO CUARTO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO IV

DEL DIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

Articulo 9. La representacion administrativa de la Direccidon recaera en la persona

titular de la misma.
Articulo 10. Corresponde al Director:
I. Dirigir, coordinar y supervisar las actividades de la Direccion.

Il. Planear las acciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos

institucionales.
lll. Autorizar los actos administrativos que sean competencia de la Direccion.
IV. Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable.

V. Supervisar el desempefio de las unidades administrativas adscritas a la

Direccion.
VI. Presentar informes periédicos a la Presidencia Municipal.
VII. Resolver los asuntos administrativos que le sean turnados.

VIIL. Representar a la Direccion ante autoridades e instituciones publicas y

privadas.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

IX. Proponer programas, proyectos y acciones en materia de desarrollo
urbano.
X. Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.
CAPITULO V

DE LA UNIDAD JURIDICA

Articulo 11. La Unidad Juridica es el area responsable de proporcionar asesoria y
apoyo legal a la Direccion en los asuntos de su competencia.

Articulo 12. Corresponde a la Unidad Juridica:

VL.

Emitir opiniones juridicas respecto de los asuntos sometidos a su
consideracion.

. Revisar los proyectos de resoluciones, acuerdos y demas actos

administrativos emitidos por la Direccion.

. Integrar y dar seguimiento a los procedimientos administrativos.

. Elaborar  requerimientos, notificaciones y demas  actuaciones

administrativas.

Coordinar la atencion de medios de impugnacion relacionados con la
actuacion de la Direccion.

Mantener actualizado el marco juridico aplicable.

Vil.Las demas que le encomiende el Director.

CAPITULO VI , ,
DE LA UNIDAD DE INSPECCION Y NOTIFICACION DE OBRA

Articulo 13. La Unidad de Inspeccion y Notificaciéon de Obra es responsable de
realizar las actividades de verificacion, inspeccion y notificacion derivadas de la
aplicacion de la normatividad en materia de desarrollo urbano.

Articulo 14. Corresponde a esta Unidad:

Realizar visitas de inspeccién y verificacion conforme al Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, mediante orden
fundada y motivada, identificacion del personal actuante, levantamiento de
acta circunstanciada e integracion de evidencia.

. Levantar actas y reportes técnicos.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

lll. Ejecutar notificaciones, citatorios y requerimientos.

IV. Verificar que las construcciones cuenten con las autorizaciones
correspondientes.

V. Detectar y reportar irregularidades.
VI. Integrar evidencia documental derivada de las inspecciones.
Vil.Elaborar informes técnicos para la Direccion.

Viil. Las demas que le encomiende el Director.

CAPITULOVII
DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Articulo 15. La Secretaria Administrativa sera responsable del control

documental, atencion ciudadana y apoyo administrativo de la Direccion.
Articulo 16. Corresponde a la Secretaria Administrativa:

I. Recibir, registrar y turnar la correspondencia oficial.

Il. Atender y orientar a la ciudadania.

lll. Integrar y resguardar los expedientes administrativos.

IV. Mantener actualizado el archivo de tramite, de la Direccion y coordinar,
conforme al sistema Institucional de Archivos del Ayuntamiento, las

transferencias documentales que correspondan.
V. Elaborar documentacién administrativa requerida por la Direccion.
VI. Coordinar el control documental fisico y digital.
Vil.Apoyar en la elaboracién de informes y reportes.

Viil. Fungir como enlace administrativo con otras dependencias

municipales.

IX. Las demas que le encomiende el Director.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

TITULO QUINTO
DE LA COORDINACION INSTITUCIONAL

CAPITULO VI ,
DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

Articulo 17. La Direccién, debera solicitar, considerar y en su caso, incorporar las
restricciones, opiniones o dictamenes de autoridades federales, estatales o
municipales competentes, incluyendo de manera enunciativa mas no limitativa
INAH, CONAGUA, CFE, Proteccion Civil y las demas que resulten aplicables.

Articulo 18. La Direccion podra coadyuvar técnicamente con la Direccion Juridica
del Ayuntamiento, en la atencion de medios de impugnacion relacionados con
actos de la Direccion proporcionando Antecedentes, expedientes, informes vy

apoyo técnico.

Articulo 19. La coordinacion institucional tendra por objeto fortalecer la eficiencia
administrativa, facilitar el intercambio de informacion y garantizar el cumplimiento

de la normatividad aplicable en materia de desarrollo urbano y ordenamiento

territorial.
, TITULO SEXTO ,
DE LA ATENCION CIUDADANA, TRANSPARENCIA'Y GESTION
DOCUMENTAL
CAPITULO IX

DE LA ATENCION CIUDADANA

Articulo 20. Las personas servidoras publicas adscritas a la Direccion deberan
proporcionar atencion respetuosa, eficiente, imparcial y oportuna a la ciudadania,
observando en todo momento los principios de legalidad, profesionalismo vy

vocacion de servicio.

Articulo 21. La Direccion debera orientar y mantener disponibles, por medios
fisicos o electrénicos los requisitos, plazos, formatos, costos autorizados y

procedimientos de los tramites de su competencia.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CAPITULO X
DE LA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 22. La Direccién debera observar las disposiciones establecidas en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de México y

Municipios, asi como las demas disposiciones aplicables en la materia.

Articulo 23. Las unidades administrativas de la Direccidon proporcionaran
oportunamente la informacién requerida por la Unidad de Transparencia para la
atencion de solicitudes de acceso a la informacion publica y el cumplimiento de las

obligaciones de transparencia.

Articulo 24. El tratamiento de datos personales debera sujetarse a los principios
de licitud, finalidad, proporcionalidad, confidencialidad y seguridad, debiendo
ponerse a disposicidon los avisos de privacidad correspondientes en los tramites y

servicios de la Direccion.

CAPITULO XI ,
DE LOS ARCHIVOS Y LA GESTION DOCUMENTAL

Articulo 25. La Direccidn integrara, organizara, conservara y resguardara los
expedientes derivados de los tramites, servicios, procedimientos administrativos y

demas actuaciones de su competencia.

Articulo 26. La administraciéon documental debera realizarse conforme a la Ley
General de Archivos, la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del

Estado de México y Municipios y demas disposiciones aplicables.

Articulo 27. Los expedientes fisicos y electronicos deberan mantenerse
actualizados, organizados y disponibles para consulta institucional cuando asi

proceda conforme a la normatividad vigente.
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Articulo 28. La Secretaria Administrativa fungira como enlace en materia
archivistica y coordinara las acciones de clasificacidon, conservacion, digitalizacién

y transferencia documental.

TiTULO SEPTIMO
DEL CONTROL INTERNO, RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS Y SUPLENCIAS

CAPITULO XII ,
DEL CONTROL INTERNO Y LA RENDICION DE CUENTAS

Articulo 29. La Direccion observara los mecanismos de control interno que
determine el Ayuntamiento y colaborara con el Organo Interno de Control en

auditorias, revisiones, evaluaciones y requerimientos de informacion.

Articulo 30. Las unidades administrativas deberan proporcionar la informacion,
documentacion y facilidades necesarias para la practica de auditorias, revisiones,
evaluaciones, inspecciones y demas actos de fiscalizacion realizados por las

autoridades competentes.

Articulo 31. La Direccion integrara y mantendra actualizados los indicadores,
registros, informes y reportes que permitan evaluar el cumplimiento de sus

objetivos institucionales.

CAPITULO XlII
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 32. Las personas servidoras publicas adscritas a la Direccion deberan
desempefiar sus funciones con estricto apego a los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia, integridad

y rendicién de cuentas.

Articulo 33. El incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente

Reglamento y demas disposiciones legales aplicables dara lugar a las
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
responsabilidades administrativas que correspondan conforme a la legislacion

vigente.

Articulo 34. La investigacion, substanciacion y resolucion de las faltas
administrativas corresponderan a las autoridades competentes en términos de la

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

CAPITULO XIV
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 35. Las ausencias temporales de la persona titular de la Direccion seran

cubiertas por la persona servidora publica que designe la Presidencia Municipal.

Las suplencias deberan constar por escrito, sefalar temporalidad, alcance y no
podran comprender facultades indelegables ni modificar la estructura organica

autorizadas por el Ayuntamiento.

Articulo 36. Las ausencias temporales de los titulares de las unidades
administrativas seran cubiertas por el personal que designe el Director de

Desarrollo Urbano.

Articulo 37. Las suplencias no implicaran modificacion de la estructura organica ni

de los niveles jerarquicos establecidos por el Ayuntamiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente Reglamento Interno entrara en vigor al dia siguiente de su

aprobacion por el Ayuntamiento de Capulhuac, Estado de México.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que se

opongan al presente Reglamento.

TERCERO. La Direcciéon debera difundir el contenido del presente Reglamento
entre las personas servidoras publicas adscritas a la dependencia para su
observancia y cumplimiento.
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"NEFUTURO

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
CUARTO. Los casos no previstos en el presente Reglamento seran atendidos,
conforme a la normatividad aplicable, previa intervencion de las areas
competentes y cuando corresponda, con opinidn de la Direccion Juridica del

Ayuntamiento.
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